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NORTIFICACAO RECOMENDATORIA N° 001/2020

ASSUNTO: Setor de Patrimonio
RESPONSAVEL: Ivete de Jesus Banczek — Portaria n® 09/2020

DESCRICAO: Recomendacio da Unidade de Controle Interno sobre o
setor de Patrimonio do Legislativo Municipal.

_ Considerando o disposto nos artigos 31 ¢ 74 da
Constituigdo da Replblica que confere atribuigdes e competéncias ao
Sistema de Controle Interno, em especial, atribuicdo de apoiar o controle
externo no exercicio de sua missfo institucional prevista no art. 74, IV
arts. 8° ¢ 97 da Lei Complementar 269/2007;

Considerando os artigos 161, 162 e 163 da
Resolugde Normativa TCE/MT 14/2007, Resolugdo Normativa TCE/MT n®
33/2012 e Lei Municipal 1047/2013 que regulamenta a Sistema de
Controle Interno no ambito do poder Legislativo Municipal;

O

Considerando A Instrugdo Normativa n
02/2014 que estabelece normas sobre o tombamento, controle de aquisigdes
de moveis e imdveis no ambito do Poder Legislativo de Paranatinga.

Considerando 2 Instrugdo Normativa n®
0372014 que disciplina procedimentos de controle e aquisigio de material
de consumo da Camara Municipal de Paranatinga - MT

Resolve:
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Recomendar ao Responsavel pelo setor de
Patrimonio Sra. lvete de Jesus Banczek para que sejam tomadas as
seguintes providéncias:

1 — Realizar conferéncia dos bens adquiridos pelo setor de compras no
momento  da  enwrega, conferindo  especificagdes. caracteristicas e
quantidades confrontando com as informacgoes da NF (no caso de
equipamentos de areas especificas, solicitar o acompanhamento de um
técnico),

[T — Atestar o recebimento na NF ¢ encaminhar ao setor de pagamentos;

Il — Promover o tombamento no local da entrega do bem quando se tratar
de moveis e materiais permanentes;

IV — Registrar os bens, atribuindo-lhe o namero patrimonial e fixar a
plagqueta constando a sigla da Camara Municipal:

V — Autorizar a utilizagdo e distribuicio dos bens de consumo ¢ ou
permanentes;

VI — Realizar a alimentagdo no sistema de Patrimonio;

VII - Realizar o controle de almoxarifado registrando entradas e saidas de
materiais de consumo;

VI — Emitir Termo de Responsabilidade ¢ colher assinatura do
responsavel pelos bens;

[X — Elaborar inventario anual de bens:
X — Relacionar os bens pendentes e solicitar esclarecimento;

XI — Relacionar os bens moveis em desuso e promover junto a comissio de
inventario a baixa e destinagio adequada;
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